(@) ESUMER

MANUAL PARA CREAR EL CORREO DE ESUMER

1. Para activar su nueva cuenta de correo electronico en la Institucion Universitaria Esumer, debe

siguiente enlace:
http://www.esumer.edu.co/
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2. Para ingresar haga clic en el icono WEB MAIL, ubicado en la esquina superior derecha de la pantalla de su computador.
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WebMail Busguedas Esumer Vintual Aiblioteca

3. Después de ingresar aeste link, aparecerd una ventana como la siguiente:

ESUMER

w1 damos la bienvenida a Institucion Universitaria Esumer

Una solucion de Google para el correo electrénico

Accede a tu cuenta en
Institucion Universitaria Esumer Bienvenido al correo web de Institucion Universitaria Esumer , con la tecnologia de Google. Aprovecha la innovadora tecnologia de correo

web de Google y disfruta de la comodidad de acceder a tu correo desde practicamente cualquier lugar.

Nombre de usuario: |
e Busca, no ordenes.

L i Utiliza la bisqueda de Google para encontrar el mensaje exacto que deseas, sin tener en cuenta cuando fue enviado o recibido.

Contrasefia: .
® No elimines nada.
[7] Recordarme en este Tu cuenta dispone de una gran cantidad de espacio de almacenamiento, por lo que nunca tendras que volver a borrar ningin otro
equipo. mensaje.

Acceder * Siempre en contexto

Cada mensaje se agrupa con todas sus respuestas y se muestra como una conversacion.
No puedo acceder a mi cuenta.




3. Llene los camposen blanco con el nombrede usuario ycontrasefiaque se le entregoa usted como estudiante de Esumer

cuando se matriculd. Ejemplo:
Usuario: omar.mejia

Contrasena. oma44mel

4. Despuésde llenar loscampos le damos clicen Acceder Yy saldra lasiguiente ventana:




ESUMER Te damos la bienvenida a Institucion Universitaria Esumer

INSTHUCION UNIVERSTARIA
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Configurar una cuenta de Institucion Universitaria Esumer

Tu cuenta Institucidn Universitaria Esumer te dara acceso a los servicios alojados habilitados para tu dominio.

Nombre: OMAR ANDRES MEJIA MEJIA
Nombre de acceso: omar.mejia@esumer edu co
Idioma: Espafiol v

Escribe los caracteres que veas en la imagen siguiente.

reprosse Ié- No se distingue entre mayusculas y mindsculas.

Condiciones del servicio  Consulta las condiciones del semvicio que aparecen a continuacion.
Versidn imprimible

-
Condiciones de servicioc de Google r=il

Le damos la bienvenida a Google. Al utilizar los productos, el software, los
servicios o bien los sitios web de Google (“Servicios de Google”), usted acepta
los siguientes términos y condiciones, asi como las politicas, directrices o

L_anmiandas 2 lae miamas sma 28 rmuadan nrasantar da manars aczaianal inclnuandn

Al hacer clic en el botén Acepto que aparece a continuacién, aceptas tanto las condiciones del servicio
anteriores como la politica del programa y |a politica de privacidad.

Asimismo, recuerda que Google Apps se ofrece junto con el administrador de tu dominio y que este

puede tener acceso a la informacidn de tu cuenta, incluida tu direccion de correo electrénico. El uso

que el administrador de tu dominio haga de dicha informacion esta regido por la politica de privacidad
correspondiente.

[ Acepto. Crear mi cuenta. ] [ Cancelar ]

©2009 Google - Pagina principal de Google - Politica de privacidad - Condiciones del servicio



Enesta ventanase debellenar los datos que pida con su respectiva informacion, por ejemplo se debe seleccionar el

que desea

idioma en

observar la pagina, después, donde indica la flecha en rojo, se debe escribir los caracteres que les aparezcanen el pantallazoy por Gltimo se

da clicen Acepto. Crear mi cuenta con esto queda la cuenta activada.

Sitodos los pasos fueron realizados correctamente la pantalla que saldra posterior a la activacion de la cuenta sera la siguiente:

e e 'M Correo de Institucion Universitaria Esumer - Reci... ’ | o~ B - o= v |5 Pagina v Q Herramientas v

Correo Calendar Docs Sites Contactos

Redactar
Recibidos {2)
Destacados ¥
Chats @
Enviados
Borradores
Todos

Spam
Papelera

Contactos

= Chat

Buscar. afiadir o invitar

@® OMAR ANDRES M|
Establecer estado ac ¥

talk

Los chats de texto se
guardan y se pueden
realizar busquedas en
ellos.
Mas informacidn

Hablar cara a cara
Probar el chat de video

Obpciocnesv Afadir contacto

- Etiquetas

Editar etiguetas

i Ypcionss de busguecs
Buscar mensaje | BuscarenlaWep = 22cionss ce busgusds
Crear un filtro

Hola.com - todas - ;Do i 1 i 3 ... -4 dias antes

Archivar = Marcar como spam = Suprimir Mover av i Mas i Actualizar

Seleccionar: Todas, Ninguna, Leidas, No leidas, Destacados. Sin destacar

= El equipo de Gmail Accede a Gmail desde tu teléfono movil. - Por fin ha llegado el dia en que ya no necesitas tu equipo para acceder a
[ El equipo de Gmail Como empezar a utilizar Gmail - El disefio de Gmail se basa en |a idea de que el correo electrdnico puede resultar ir

Seleccionar: Todas, Ninguna, Leidas, No leidas, Destacados, Sin destacar

Archivar = Marcar como spam = Suprimir Mover av { I1&s acci v Actualizar

omar.mejia@esumer.edu.co | Configuracidn | Versidn anterior | Ayuda | Salir

1-2de2

Afiade una firma personalizada a todos los mensajes que envias. Mas informacion

Estas utilizando 0 MB (0%) de tu cuota total de 7319 MB.

Vista de Correo de Institucién Universitaria Esumer: estandar | desactivar chat | HTML basico Mas informacion

©2009 Google - Términos del servicio - Politica de privacidad - Politica del programa - Pagina principal de Google
Con la tecnologia de Gor »8'0




Estaserd tu cuentade Esumer ypodras usarla cuando quieras, solo sigues ingresandocon tu usuario Y contrasefia.

Nota: Los estudiantes en los cuales su nombre de usuario o su contrasefia contengan la letra i esta sera remplaza con la letra N
ejemplo:carlos.londofiodebera acceder con el nombre de usuaralos.londono



